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Retningslinjer for fraværsregistrering 

Skoledagen starter kl. 08.00 - personalet møder ind i klasserne 07.50 for at 

tage imod børnene og sikre en god start på dagen. 

1) Dagens protokol føres kl. 08.00 - Der kan være klasser, der skal til idræt, 

morgensamling, andre faglokaler etc. Herefter er undervisningen startet. 

 

2) Hvis et barn er syg, er det forældrenes ansvar at melde det ind i MU-

fravær via AULA, inden skoledagen starter. Herefter står barnet noteret 
syg, når læreren fører protokol. Syg bruges også til tandlæge, psykolog 
etc. 

 

3) Har forældrene ikke fået meldt barnet syg, eller barnet kommer for sent, 

bliver barnet registreret med ulovligt fravær. Det er forældrenes opgave 

at gå ind i systemet og ændre på dagen. 

a - Ved sygdom ændrer forældrene ulovligt fravær til sygdom. 

b - Ved “kom for sent” ansøger forældrene om ekstraordinær frihed med 

noten “kom for sent”. Kontoret er behjælpelig med at vise, hvordan det 

gøres. 

 

4) Forældrene opfordres til at følge med i barnets fravær. 
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